Nr. 14394/01.02.2024

CAIET DE SARCINI
SERVICII POȘTALE ȘI DE CURIERAT


Informaţii generale
Caietul de sarcini face parte integrantă din documentaţia pentru atribuirea contractului şi constituie ansamblul cerinţelor pe baza cărora se elaborează de către fiecare ofertant propunerea tehnică. Caietul de sarcini conţine, în mod obligatoriu, specificaţii tehnice. Cerinţele impuse vor fi considerate ca fiind minimale.
Obiectul achiziției : servicii poştale de distribuire a corespondenţei.
Beneficiar: Autoritatea Naţională de Reglementare în domeniul Energiei
Autoritatea Naţională de Reglementare în domeniul Energiei - ANRE, este autoritate care are ca obiect de activitate elaborarea, aprobarea şi monitorizarea aplicării reglementărilor obligatorii la nivel naţional necesare funcţionării sectorului şi pieţei energiei electrice, termice şi a gazelor naturale în condiţii de eficienţă, concurenţă, transparenţă şi protecţie a consumatorilor. 

Propunere tehnică
Propunerea tehnică va cuprinde totalitatea prestațiilor pe care autoritatea contractantă le solicită de la operatorul economic, după cum urmează:
1. Tip de corespondență:
1. Prioripost,
2. Corespondență prioritară internă cu confirmare de primire ,
3. Corespondență prioritară externă cu confirmare de primire ,
4. Colete postale(cu servicii suplimentare) interne cu confirmare de primire.
 
2. Durata estimată a contractului: 01.03.2024 - 31.12.2024, cu posibilitatea de prelungire pentru o perioada de 2 luni în anul 2025 in conditiile legii.
Tarifele unitare pentru serviciile solicitate se vor oferta conform tabelului de mai jos şi vor fi ferme pe toată durata contractului.
Ofertele se vor departaja conform următorului algoritm de calcul, aplicând criteriul de atribuire -  prețul total cel mai scăzut: 

	Nr crt.
	
Categorie servicii poștale
	
Treaptă de greutate
	
Cantități
	Tarif unitar lei fără TVA
	Total lei fără TVA


	1. 
	Prioripost
	0-100 g
	150
	
	

	2. 
	
	100-1000 g
	280
	
	

	3. 
	
	1000-2000 g
	
	
	

	4. 
	Corespondență prioritară internă cu confirmare de primire
	0-100 g
	3440
	
	

	5. 
	
	100-500 g
	
	
	

	6. 
	
	500-2000 g
	
	
	

	7. 
	Corespondență prioritară externă cu confirmare de primire
	0-100 g
	110
	
	

	8. 
	
	100-500 g
	
	
	

	9. 
	
	500-2000 g
	
	
	

	10. 
	Colete poștale (cu servicii suplimentare) interne cu confirmare de primire
	9-10 kg
	10
	
	

	Total general lei fără TVA                      
	
	
	



Numărul de trimiteri menționat în tabelul de mai sus este estimativ. Volumul de trimiteri indicat poate fi diminuat sau mărit în funcție de necesitățile autorității contractante. 

Destinatiile externe orientative pentru corespondenta prioritara externa cu confirmare de primire  sunt următoarele:
	1.       
	Amsterdam
	
	22.   
	Macedonia

	2.       
	Austria
	
	23.   
	Muntenegru

	3.       
	Albania
	
	24.   
	Olanda

	4.       
	Azerbaijan
	
	25.   
	Norvegia

	5.       
	Armenia
	
	26.   
	Elvetia

	6.       
	Astana
	
	27.   
	Portugalia

	7.       
	Bulgaria
	
	28.   
	Tirane

	8.       
	Belgia
	
	29.   
	Suedia

	9.       
	Germania
	
	30.   
	Ukraine

	10.   
	Bosnia
	
	31.   
	Moldova

	11.   
	Croatia
	
	32.   
	Turcia

	12.   
	Cipru
	
	33.   
	Irlanda

	13.   
	Chisinau
	
	34.   
	Rusia

	14.   
	Estonia
	
	35.   
	Spania

	15.   
	Franta 
	
	36.   
	Italia

	16.   
	Finlanda
	
	37.   
	Slovacia

	17.   
	Helsinki
	
	38.   
	Ungaria

	18.   
	Kazahstan
	
	39.   
	SUA

	19.   
	Luxemburg
	
	40.   
	Serbia

	20.   
	Grecia
	
	41.   
	Danemarca

	21.   
	Malta
	
	42.   
	Slovenia



3.Cerinţe şi specificaţii:
Borderourile și facturile vor fi predate zilnic de către prestator, pentru ziua anterioară.
Corespondența adresată autorității contractante, confirmările de primire și plicurile retur se vor înmâna delegatului autorității contractante împreună cu lista de distribuire, zilnic la sediul ANRE.
Pe plicurile retur se va menționa în mod obligatoriu data avizării, motivul  pentru care plicul nu a fost predat precum și data returnării plicului.
Pe confirmările de primire se va menționa data predării plicului și data avizării, în cazul în care plicul a fost predat ulterior, numele și prenumele persoanei care a ridicat plicul, seria și nr de CI, ștampila (pentru persoane juridice).
Prestatorul serviciilor se obligă să asigure expedierea corespondenței la destinatar .
Prestatorul serviciilor se obligă să livreze corespondența - trimiteri cu confirmare de primire - de maxim 3 ori (prin avizare și reavizare), în termen de 10 zile (în cazul în care destinatarul nu este găsit la locul destinației); dacă nici după a treia oară, destinatarul nu este găsit, plicul conținând corespondența, se va returna gratuit la sediul autorității contractante, având înscrisă pe plic data de avizare/reavizare, ștampila cu data și motivul returului.
Prestatorul va asigura preluarea coletelor/plicurilor de la sediul autorității contractante.
Prestatorul va prelua/preda cu prioritate la ghișeu plicurile sau coletele.

5.Termen de expediție: 
· În Municipiul București: 12-24 ore;
· În țară: maxim 48 ore;
· În străinătate: 6-12 zile;

6.  Propunerea financiară
Prețul serviciilor este ferm și nu poate fi modificat decât în cazul apariției unor modificări legislative.
Plata serviciilor se va efectua în termen de 30 de zile de la data înregistrării facturii la sediul ANRE, în contul de trezorerie al prestatorului. 
Toate cerințele din prezentul caiet de sarcini sunt obligatorii.
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